


Beløp: det er sats per time: f.eks 901(se oversikten, der finner du satsen du har krav på) 

Enhet: timer 

Klikk «ok» nede til høyre når du er ferdig. 

Skal du legge inn flere godtgjørelser i samme skjema, klikker du «legge til godtgjørelser». 

Beskrivelse: reisetid (det er reisetid du bruker til og fra hjemmet ditt og til UNE med offentlig 

transport. Du legger i sammen reisetiden, f.eks. at du bruker en halv time til UNE og en halv 

time hjem. Da legger du inn 1 time reisetid. 

Dato: legg inn dato for oppdraget 

Lønnart: og velg lønnart 5534 

Beløp som er sats per time: 300

Enhet: timer 

Klikk «ok» nede til høyre når du er ferdig. 

Skal du legge inn flere godtgjørelser i samme skjema, klikker du «legge til godtgjørelser». 

Skal du ha refundert reisekostnader registrerer du slik: 

Beskrivelse: Reisekostnader 

Dato: legg inn datoen for oppdraget 

Lønnart: 5642 

Beløp: reisekostnad er hva du bruker til og fra hjemmet ditt og til UNE med offentlig 

transport som f.eks. t-bane. Det koster 37 kr hver vei og da legger du inn kr 74 

Klikk OK nede til høyre når du er ferdig. 

Klikk på trinn 3 når du er ferdig med registreringen. 

Vedlegg: her legger du ved vedlegg. Klikk på legg til vedlegg, finn «oversikten» som f.eks. 

ligger på den datamaskin og klikk på åpne. 

Hvis du vil endre filnavn eller slette et vedlegg, klikker du på pennen ute til høyre. 

Klikk på trinn 4 når du har lastet opp vedlegget. 

Kommentarer: 

Her kan du legge inn eventuelle kommentarer. 




